
 

 

 همشسات ٍآئيي ًبهِ وبسآهَصی    

  : همذهِ  

وبسآهَصی ثِ فٌَاى يىی اص فَاهل هْن تمَيت ٍ تحىين سٍاثظ داًـگبُ ٍ كٌقت، هَسد تَخِ خبف داًـگبُ هی   

ثشگضاسی هغلَة . ثبؿذ ّذف اص وبسآهَصی ًوی ثبيؼت سفـ تىليف ٍ گزساًذى چٌذ ٍاحذ دسػی تلمی ؿَد

ثش آؿٌب ًوَدى وبسآهَصاى ثب هحيظ، هـىلات ٍ ًيبصّبی كٌقت هی تَاًذ دس هقشفی دٍسُ ّبی وبسآهَصی، فلاٍُ 

  .لبثليت ّبی فلوی، دسخِ افتجبس ٍ تَاًوٌذيْبی داًـدَيبى داًـگبُ ثِ كٌقت ًمؾ تقييي وٌٌذُ ای داؿتِ ثبؿذ

  :ضَاثظ ٍ همشسات هشثَط ثِ اخز ٍاحذ وبسآهَصی( الف    

  :سفبيت هَاسد هـشٍحِ صيش هی ثبؿٌذ داًـدَيبى وبسآهَصی هَؽف ثِ  

ٍاحذ دسػی هی  90حذالل ٍاحذ گزساًذُ خْت اخز وبسآهَصی ثشای داًـدَيبى داًـىذُ هٌْذػی ؿيوی  .1  

  .ثبؿذ

فوليبت ٍاحذ ٍ عشاحی )ٍاحذ هی ثبيؼت دسٍع تخللی هَسد ًيبص ثشای اخز ٍاحذ وبسآهَصی  90فلاٍُ ثش  .2  

  .سا گزساًذُ ثبؿٌذ( ساوتَس

صهبى حزف ٍ )آخشيي هْلت ثشای داًـدَيبى خْت اًتخبة ٍاحذ وبسآهَصی ّفتِ دٍم ّش ًيوؼبل تحليلی  .3  

  .هی ثبؿذ( اضبفِ ٍاحذّبی دسػی

ٍاحذ وبسآهَصی دس ػمف ٍاحذّب لحبػ هی ؿَد ٍ داًـدَ هلضم اػت دس اخز دسع وبسآهَصی عَسی  .4  

  .حليلی دسع يب دسٍع وبسآهَصی سا اخز وشدُ ثبؿذثشًبهِ سيضی ًوبيذ وِ لجل اص ًيوؼبل فبسك الت

تأخيش . ّش دسع وبسآهَصی فمظ يه ثبس اخز هی گشدد ٍ ًوشُ آى دس ًيوؼبل اخز وبسآهَصی، ثجت هيگشدد .5  

  .دس اسػبل ًوشُ تأثيشی دس تبسيخ فبسك التحليلی ًذاسد

ٍاحذ كٌقتی هشاخقِ ٍ هشاحل تثجيت داًـدَ هَؽف اػت، حذاوثش يه ّفتِ پغ اص كذٍس هقشفی ًبهِ ثِ  .6  

وبسآهَصی خَد سا ثِ اًدبم ثشػبًذ ٍ هؼئَليت فذم هشاخقِ ثِ هَلـ ٍ پزيشفتِ ًـذى تَػظ ٍاحذّبی كٌقتی ثِ 

  .فْذُ داًـدَ هی ثبؿذ

ّفتِ پغ اص ؿشٍؿ ّش ًيوؼبل تحليلی وبسآهَصی خَد سا  6ثِ ّش كَست داًـدَيبى هی ثبيؼت حذاوثش : تجلشُ  

ثذيْی اػت پغ اص اًمضبی . كٌقتی آغبص ًوَدُ ٍ ثشگِ ؿشٍؿ ثِ وبس خَد سا ثِ داًـگبُ اسػبل ًوبيٌذ دس ٍاحذ

( ثِ تـخيق دفتش استجبط ثب كٌقت)تبسيخ فَق الزوش ثجت ًبم وبسآهَصی وبى لن يىي ثَدُ ٍ ثِ خض هَاسد خبف 

ددی دس ّوبى ػبل كَست ًخَاّذ دس تشم هزوَس داًـدَ هدبص ثِ گزساًذى وبسآهَصی ًوی ثبؿذ ٍ ثجت ًبم هح

  .گشفت



 

 

داًـدَيبى وبسآهَص دس تبثؼتبى هَؽفٌذ اص تقغيلات تبثؼتبًی ٍاحذ كٌقتی هغلـ ثبؿٌذ ٍ ػبفت حضَس ٍ غيبة  .7  

خَد سا ثش اػبع آى تٌؾين ًوبيٌذ ٍ دس كَستيىِ تقغيلات اختلالی دس اًدبم وبسآهَصی ايدبد وٌذ، ثب اسائِ ًبهِ ای 

  .، الذام ثِ حزف يب تغييش هحل وبسآهَصی ًوبيٌذاص ٍاحذ كٌقتی

ثب تَخِ ثِ هحذٍديت پزيشؽ وبسآهَص اص عشف هشاوض كٌقتی اٍلَيت ثب داًـدَيبًی اػت وِ دس هَفذ همشس  .8  

دفتش استجبط ثب كٌقت هَؽف اػت صهبًی سا ثشای پيؾ ثجت ًبم )ًؼجت ثِ پيؾ ثجت ًبم خَد الذام ًوَدُ اًذ 

ضوٌبً داًـدَيبى هَؽفٌذ ثشای هحل ( ّوبٌّگی آهَصؽ تقييي ٍ ثِ اعلاؿ داًـدَيبى ثشػبًذ ٍاحذ وبسآهَصی ثب

  .وبسآهَصی ثب اػتبد ساٌّوب ٍ هشاوض كٌقتی ّوبٌّگی لاصم سا ثِ فول آٍسدُ ٍ ػپغ ثجت ًبم لغقی ًوبيٌذ

  : همشسات اًضجبعی( ة    

  :هی گشدًذ هلضم ثِ سفبيت هَاسد صيش هی ثبؿٌذداًـدَيبًی وِ خْت وبسآهَصی ثِ ٍاحذّبی كٌقتی هقشفی   

وبسآهَص هلضم ثِ سفبيت دليك وليِ لَاًيي، همشسات ٍ ضَاثظ هحيظ وبس ٍ ّوچٌيي اػتفبدُ اص ٍػبئل ايوٌی ٍ  .1  

  .ثْذاؿتی ٍاحذ كٌقتی هشثَعِ هی ثبؿذ

ػبيش هَاسد عجك همشسات ٍ  وبسآهَص دس چبسچَة ثشًبهِ تٌؾيوی هَؽف ثِ حضَس هشتت دس هحل وبس ٍ اًدبم .2  

  .دػتَسالقول ّبی ٍاحذ كٌقتی هشثَعِ هی ثبؿذ

وبسآهَص هَؽف اػت هؼبئل ٍ هـىلات اداسی خَد سا هٌحلشاً اص عشيك ػشپشػت هؼتمين خَد دس ٍاحذ  .3  

  .كٌقتی حل ٍ فلل ًوبيذ

يؼتن ديگش وبسخبًِ يب ٍاحذ دس كَستی وِ وبسآهَص ًؾشی ًؼجت ثِ تغييش ٍ يب اكلاح خظ تَليذ ٍ يب ّش ع .4  

كٌقتی داؿتِ ثبؿذ ثبيذ هَسد پيـٌْبدی خَد سا دس كٌقت خْت ثشسػی اسائِ دادُ ٍ اص ّش ًَؿ الذام هؼتمين دس 

  .خظ تَليذ يب ػيؼتن خذاً خَدداسی ًوبيذ

وبسآهَص ًجبيذ حفؼ اعلافبت هحشهبًِ دس صهيٌِ تَليذ ٍ يب تىٌَلَطی ٍ ػبيش اهَس ٍاحذ كٌقتی الضاهی ثَدُ ٍ  .5  

اعلافبت هشثَط ثِ آًْب سا دس اختيبس ؿخق، ؿشوت ٍ يب ٍاحذّبی كٌقتی ديگشی لشاس دّذ، هگش ثب اخبصُ وتجی 

  .هذيش فبهل ٍ يب ثبلاتشيي همبم اخشايی ٍاحذ هشثَعِ

ادُ ػشپشػت وبسآهَص ثبيذ ثش حؼت هَسد تخلف يب تقلل وبسآهَص، ثشای هشتجِ اٍل ثِ كَست ؿفبّی تزوش د .6  

ٍ دس كَست تىشاس ثِ كَست وتجی اخغبس ًوَدُ ٍ يه ًؼخِ اص آى سا ثِ دفتش استجبط ثب كٌقت داًـگبُ هشثَعِ 

  .اسػبل ًوبيذ

دفتش استجبط ثب كٌقت دس كَست هـبّذُ ٍ يب اعلاؿ اص تخلف ّبی هتقذد ٍ ثٌب ثِ تمبضبی ػشپشػت وبسآهَصی  .7  

خَاػتبس تـىيل خلؼِ ای ثب حضَس اػتبد دسع وبسآهَصی ٍ هجٌی ثش سػيذگی ثِ ٍضقيت وبسآهَص هتخلف، 



 

 

ػشپشػت وبسآهَص هشثَعِ ثِ هٌؾَس ثشسػی ٍ اتخبر تلوين دس هَسد ًحَُ اداهِ وبسوبسآهَص، گشديذُ ٍ دس ايي 

خلؼِ وِ ثب حضَس ًوبيٌذُ استجبط ثب كٌقت داًـگبُ تـىيل هی ؿَد ثؼتِ ثِ هَاسد تخلف ٍ اؿىبلات پيؾ آهذُ دس 

س، اص اخغبس وتجی ٍ دسج دس پشًٍذُ تب هشدٍد ؿوشدى ٍاحذ وبسآهَصی ثشای داًـدَ هی تَاى تلوين حيي وب

  .تلويوبت ايي خلؼبت ثب اوثشيت آساء لاصم الاخشا خَاّذ ثَد .اتخبر ًوَد

  :ثشًبهِ ٍ گضاسؿْبی وبسآهَصی( ج    

وبسآهَص ٍ ؿيَُ استجبط آى ثب ػبيش سؿتِ ّب، اص آًدبئيىِ اّذاف وبسآهَصی آؿٌبيی ثب هحيظ وبس سؿتِ فلوی   

آؿٌبيی ثب هـىلات ٍ هؼبئل فلوی سؿتِ وبسآهَص دس ٍاحذّبی كٌقتی، وؼت تدشثِ وبسی، آصهَدى آهَختِ ّب دس 

  .فول ٍ ثىبسگيشی تىٌيه ّب اػت، هی تَاى ثشًبهِ وبسآهَصی سا دس ػِ هشحلِ ثِ اخشا گزاؿت

  :ى وبسآهَصیآؿٌبيی ولی ثب هىب -هشحلِ اٍل    

 تبسيخچِ ػبصهبى  ·  

 ًوَداس ػبصهبًی ٍ تـىيلات  ·  

 ًَؿ هحلَلات تَليذی يب خذهبت  ·  

 ؿشح هختلشی اص فشآيٌذ تَليذ يب خذهبتی  ·  

  .حذالل يه ؿـن صهبى وبسآهَصی ثبيذ ثِ ثشسػی هَاسد فَق اختلبف يبثذ  

  :اسآهَصاسصيبثی ثخـْبی هشتجظ ثب سؿتِ فلوی ن -هشحلِ دٍم    

 هَلقيت سؿتِ وبسآهَص دس ٍاحذ كٌقتی ثب ثشسػی خضئيبت ػبصهبًی سؿتِ وبسآهَص دس ٍاحذ كٌقتی  ·  

 ثشسػی ؿشح ٍؽبيف سؿتِ وبسآهَص دس ٍاحذ كٌقتی  ·  

 اهَس خبسی دس دػت الذام  ·  

 ثشًبهِ ّبی آيٌذُ  ·  

  .سٍدتىٌيه ّبيی وِ تَػظ سؿتِ هَسد ًؾش دس ٍاحذ كٌقتی ثىبس هی  ·  

  .ػبيش هَاسدی وِ تَػظ اػتبد وبسآهَصی هـخق هی گشدد ·  

  .حذالل دٍ ؿـن صهبى وبسآهَصی ثبيذ ثِ ثشسػی هَاسد فَق اختلبف يبثذ  



 

 

   

 آصهَى آهَختِ ّب ٍ ًتبيح  -هشحلِ ػَم  

كٌقتی،  آصهَى آهَختِ ّب ٍ پيبدُ وشدى داًؾ تخللی داًـدَ دس صهيٌِ فٌَاى ٍ هَضَؿ وبسآهَصی دس ٍاحذ  

  .ثب تلَيت اػتبد وبسآهَصی ٍ ػشپشػت وبسآهَص دس ٍاحذّبی كٌقتی هی ثبؿذ

  .حذالل ػِ ؿـن صهبى وبسآهَصی ثبيذ ثِ ثشسػی ٍ تحليل هَضَؿ وبسآهَصی اختلبف يبثذ  

  :ًىبت لبثل تَخِ اص صهبى اخز ٍاحذ وبسآهَصی تب تحَيل گضاسؽ وبسآهَصی     

هَصی دس اثتذای دٍسُ وبسآهَصی، داًـدَ ثبيؼتی فشم خلاكِ اعلافبت وبسآهَصی ثقذ اص تقييي هحل وبسآ .1  

  .سا تىويل ٍ ثِ دفتش استجبط ثب كٌقت اسائِ دّذ( 1فشم )

اص صهبى ؿشٍؿ وبسآهَصی داًـدَ هَؽف اػت ثِ عَس هؼتوش ثب اػتبد وبسآهَصی خَد دس استجبط ثبؿذ دس غيش  .2  

  .وبسآهَص هَسد لجَل ًخَاّذ ثَد ايي كَست ثب ًؾش اػتبد وبسآهَصی،

سا ( 2فشم )ثب تَخِ ثِ ثشًبهِ وبسآهَصی دس پبيبى ّفتِ دٍم ٍ چْبسم، داًـدَ ثبيؼتی فشم گضاسؽ پيـشفت وبس  .3  

ثِ اهضبء ػشپشػت وبسآهَصی خَد ثشػبًذ ٍ هـىلات ٍ هيضاى پيـشفت وبس خَد سا ثِ اػتبد وبسآهَصی هٌقىغ 

تبد وبسآهَصی آًْب سا ًضد خَد ًگِ داسد تب دس پبيبى وبسآهَصی فشهْب سا ثِ ّوشاُ وپی ًوبيذ ٍ ثقذ اص هلاحؾِ اع

  .عجك ثشًبهِ گضاسؽ ًَيؼی ضويوِ گضاسؽ وبسآهَصی ًوبيذ( 5فشم )گَاّی پبيبى دٍسُ وبسآهَصی 

پبيبى دٍسُ ثقذ اص پبيبى دٍسُ وبسآهَصی، داًـدَ ثبيؼتی گضاسؽ وبسآهَصی خَد سا ثِ ّوشاُ اكل گَاّی  .4  

  .ثِ دفتش استجبط ثب كٌقت اسائِ دّذ( 5فشم )وبسآهَصی 

سا تىويل ًوَدُ ٍ ّوشاُ فشم گضاسؽ ػشپشػت وبسآهَصی ( 4فشم )داًـدَ ثبيذ فشم اسصيبثی هحل وبسآهَصی  .5  

  .ثِ دفتش استجبط ثب كٌقت داًـىذُ تحَيل ًوبيذ( 3فشم )

  .ػبفت ٍ يب دٍهبُ اػت240هَصؿی داًـگبُ هدوَؿ ػبفبت وبسآهَصی هغبثك همشاسات آ .6  

ًوشُ دسع وبسآهَصی اص ثيؼت ًوشُ ثَدُ وِ پبًضدُ ًوشُ آى تَػظ اػتبد وبسآهَصی ٍ پٌح ًوشُ ديگش تَػظ  .7  

  .دفتش استجبط ثب كٌقت هٌؾَس هی گشدد

ی ثبيؼتی وبسآهَصی داًـدَ حذاوثش ؿؾ ّفتِ ثقذ اص ؿشٍؿ تشم فبدی ٍ دٍ ّفتِ ثقذ اص ؿشٍؿ تشم تبثؼتبى .8  

  .خَد سا آغبص ًوبيذ



 

 

داًـدَ ثبيؼتی عَسی ثشًبهِ سيضی ًوبيذ وِ وبسآهَصی ٍ گضاسؽ آى حذاوثش تب پبيبى تشم اخز ٍاحذ  .9  

  .وبسآهَصی، خبتوِ يبثذ

  :اخضاء ٍ ػبختبس گضاسؽ وبسآهَصی    

 ( اٌّوب ٍ صهبى وبسآهَصی آٍسدُ ؿَدسٍی خلذ ثتشتيت آسم داًـگبُ، هحل وبسآهَصی، داًـدَ، اػتبد س)خلذ   

 كفحِ ػفيذ   

  "ثؼن الله الشحوي الشحين"كفحِ   

 ( هغبثك سٍی خلذ)كفحِ فٌَاى   

 ( اختيبسی)كفحِ تـىش ٍ لذسداًی   

 پيـگفتبس   

 فْشػت هغبلت   

 فْشػت ؿىل ّب ٍ خذٍل ّب   

 چىيذُ   

  :ؿبهل)هتي اكلی   

 اسآهَصی آؿٌبيی ولی ثب هىبى ن: فلل اٍل   

 اسصيبثی ثخؾ ّبی هشتجظ ثب سؿتِ فلوی وبسآهَصی : فلل دٍم  

  (آصهَى آهَختِ ّب، ًتبيح ٍ پيـٌْبدات: فلل ػَم  

 ًتيدِ گيشی   

 پيـٌْبدات   

 پيَػت ّب   

 فْشػت هٌبثـ   



 

 

 فشم ّبی پيـشفت وبسآهَصی   

 فشم پبيبى دٍسُ وبسآهَصی   

 كفحِ ػفيذ   

 خلذ   

  .گضاسؿْبی وبسآهَصی ثبيؼتی تبيپ ٍ كحبفی گشددوليِ  ·    

  .حتی الاهىبى گضاسؽ وبسآهَصی يه سٍ ثَدُ ٍ يه ًؼخِ اص آى ثِ ٍاحذ كٌقتی اسائِ ؿَد ·  

     

  :ًؾبم تـَيمی( ج  

اص ّش گًَِ ًَآٍسی ٍ اثتىبس دس صهيٌِ تغييش ٍ يب اكلاح خظ تَليذ، سٍؽ ّبی اخشائی، تحميمبتی، اوتـبفی،  .1  

وِ هٌدش ثِ ثْجَد ويفيت ٍ افضايؾ وويت هحلَل ٍ وبّؾ ّضيٌِ ّب هی گشدد، ثِ ... اػتخشاخی، عشاحی ٍ 

  .گشهی اػتمجبل ؿذُ ٍ دس اسصيبثی وبسآهَص ًيض تأتيش لبثل هلاحؾِ ای خَاّذ داؿت

سصؽ فلوی چٌبًچِ وبسآهَص عشح، اختشاؿ، اثذاؿ ٍ ًَآٍسی هْوی دس هذت وبسآهَصی خَد اسائِ دّذ وِ ا .2  

تخللی آى ثِ تـخيق ػبصهبى پظٍّؾ ّبی فلوی كٌقتی ايشاى ٍ دفتش استجبط ثب كٌقت داًـگبُ سػيذُ ثبؿذ 

دفتش استجبط ثب كٌقت داًـىذُ ثش اػبع پيـٌْبد اػتبد دسع وبسآهَصی هی تَاًذ اص گشٍُ آهَصؿی داًـىذُ تمبضب 

 اص ٍی ثپزيشد( ثك ٍ اهىبىدسكَست تغب)ًوبيذ وِ ايي عشح سا ثِ فٌَاى پشٍطُ پبيبًی 

 


