شرح وظایف فعالیت های فرهنگی ،دانشجویی ، انجمن ها ،امور ورزشی 
آموزش ،اطلاع رسانی ، مشاوره های فرهنگی تهیه ابزارها و نرم افزارهائی مفید صوتی ،تصویری بازدیدها ، تشکیل جلسات فرهنگی و آزاد اندیشی و سخنرانی ها 
تهیه ویدئو کلیپ ، مجلات ، نشریه وانتشار مقالات ، جزوه های فرهنگی  ، مشارکت در تشکیل دوره های فوق العاده آموزشی وفرهنگی 
         رسیدگی به مسائل فرهنگی واجتماعی یکایک دانشجویان ودعوت سخنرانان مرتبط ومتناسب ،
رسیدگی به مسائل وتنگناها وشناخت وضعیت فردی هریک از دانشجویان وگزارش مدون  به رئیس موسسه  برای یکایک دانشجویان و توانمندیهای هریک 
      تشکیل نمازهای جماعات و...
· پیش بینی طراحی واجرای زیبا سازی محلها وفضاهای موسسه به مناسبت های مختلف 
· باز کردن فضای جذاب ، مفید وپرمحتوی ، ویژه امورفرهنگی و دانشجویی در سایت واطلاع رسانی مرتب وگذاشتن مقاله در هر مناسبت 
· مشارکت در مسابقه های علمی ، فرهنگی ، ورزشی وتقویت موسسه در برخی امور متناسب 
· مشارکت در گردش های علمی ، زیارتی وسیاحتی 
· ایجاد انگیزه واطلاع رسانی کافی جهت استفاده دانشجویان از موقعیت های عمومی وویژه 
· ایجاد هسته های ورزشی در شاخه های متناسب دانشجویان 
· ایجاد تشکل های علمی در قالب انجمن های دانشجوئی 
· تشویق دانشجویان به نوشتن مقالات اجتماعی ودانشجوئی وانتشار روزنامه های دیواری 
· تشویق دانشجویان به نوشتن مقالات وکتاب های علمی وفرهنگی 
· استفاده از توانمندیها ، مهارت ها ، دانش ها وآگاهی علمی ، هنری ، مذهبی ومدیریتی دانشجویان در تشکل های فرهنگی دانشجویان وسایر مسائل موسسه 
· برقراری ارتباط متقابل ومقتضی در کسب اخبار مربوط به حوزه های مورد علاقه ( امور فرهنگی ، دانشجوئی ، ورزشی وتشکل ها ) از وزارتخانه وارگانهای ذیربط دانشجوئی وفرهنگی .
· انجام ابداعات  خاص موسسه جهت ایجاد بهترین وفعال ترین گروه فرهنگی ودانشجوئی  .
· معرفی چهره ونقشی از مجموعه موسسه که همه وظایف دراین نقش وجود داشته باشد.
· اجرای نقش های مستمر وبدون وقفه در عین حال نو وکم بدیل .
· هرنقشی از این نقشه  باید هماهنگ ومتقابل با سایر نقش ها که مارا به سمت بهینه شدن پیش برد یعنی نه تنها نقش ها متضاد نباشند بلکه یکچارچه ومکمل باشند .
